DECRETO N2 70

de 18 de novembro de 2011

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS AO ENCERRAMENTO DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA, PARA LEVANTAMENTO
DO BALANCO GERAL DO MUNICIiPIO REFERENTE AO EXERCICIO
DE 2011 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Jardim - Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuigées legais, em especial o que dispoe o artigo 76 da Lei Orgdnica

do Municipio.

Considerando o encerramento de exercicio e a necessidade de
cumprimento das determinacées e dos prazos exigidos pela Lei 4.320/64

e pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Considerando a necessidade de adequar as normas de finangas publicas
voltadas para responsabilidade na gestdo fiscal, o equilibrio entre os
saldos do ativo e do passivo financeiro no balanco patrimonial a ser
levantado em 30 de dezembro de 2011 e os resultados primdrio e

nominal;

Considerando o tempo demandado para realizagdo dos levantamentos

necessdrios para elaborac¢do do Balang¢o Geral do Municipio;

Considerando a necessidade de disciplinar o0s procedimentos
administrativos relacionados com compras, licitagdo, execucdo
or¢camentdaria, contabilidade, tesouraria, bancos e patriménio para fins de
encerramento do exercicio de 2011:

DECRETA:



Art. 1°..

Os orgdos do Poder Executivo e os fundos municipais regerdo suas
atividades or¢camentdrias, financeiras e patrimoniais de encerramento do
exercicio de 2011 de acordo com as normas deste Decreto e o calenddrio
constante no anexo unico e demais normas instituidas pela Lei 4.320/64 e

Lei 101/00.

Art. 2°..
Fica vedado assumir nos meses de novembro e dezembro de 2011

compromissos financeiros para execucdo no proximo exercicio.

Art. 3°..
A realizag¢do de processos licitatorios e emissdo de empenhos obedecerdo

aos seguintes prazos limites:

I.
Fica vedada a partir da data de emissdo deste Decreto a abertura de
processos licitatorios nas modalidades tomada de precos leildo e

concorréncia;

II.

A abertura de processos licitatorios nas modalidades de cartas convites e
pregdo visando a aquisicdo de servicos para o exercicio de 2011 serd
realizada até 30 de novembro de 2011, condicionada a disponibilidade de

recursos financeiros existentes na tesouraria;

III.
As unidades orcamentdrias encaminhardo solicitacdo de empenhos até o
dia 05 de dezembro de 2011, condicionada a disponibilidade de recursos

financeiros existentes na tesouraria;

IV,
A emissdo de empenhos de despesa serd realizada até o dia 15 de
dezembro de 2011, condicionada a disponibilidade de recursos

financeiros existentes na tesouraria.



Art. 4°..
A emissdo de ordem de pagamento e liquidagcdo de despesas obedecerd

aos seguintes prazos limites:

I.
A liquidacdo das despesas relativas aos contratos de fornecimento de

materiais e prestagdo de servigos deverdo ser encaminhados a tesouraria

até 30 de dezembro de 2011.

II.
O pagamento de despesas or¢amentarias empenhadas e liquidadas, bem
como as despesas extra-orcamentdrias, serd realizado até o dia 30 de

dezembro de 2011;

III.

As despesas liquidadas objetos de contratos com data fixa de pagamento
no més de dezembro/2011 serdo realizadas até o dia 30 de dezembro de
2011, mesmo que o vencimento do contrato ocorra em data posterior,
condicionada a disponibilidade de recursos financeiros existentes na

tesouraria.

Art. 5°..
A folha de pagamento do 13° deverd ser encaminhada ao Ntucleo de
Contabilidade para providenciar o registro contdbil de empenho

liquidacdo e pagamento de acordo com o seguinte prazo limite:

I.
até o dia 30 de novembro de 2011 a estimativa da folha do décimo
terceiro deverd ser encaminhada ao Gerente de Financas para andlise

empenho por estimativa e programagdo de pagamento.

II.
até 09 de dezembro de 2011, deverd ser encaminhada a folha referente

ao décimo terceiro, que serd pago até dia 20 de dezembro de 2011;



Art. 62..
O cancelamento de empenhos e inscrigdo de restos a pagar deverdo

obedecer ao seguinte:

I.
Poderdo ser inscritas em Restos a Pagar no exercicio de 2011 as
despesas empenhadas e efetivamente liquidadas, que possuam recursos

financeiros para o respectivo pagamento, na forma do artigo 42 da Lei

Complementar n°® 101/2000;

II.

Poderdo ser inscritas em Restos a Pagar no exercicio de 2011 as
despesas empenhadas e ndo processadas referentes a servicos continuos
ou execucdo de obras, que possuam recursos financeiros para o
respectivo pagamento, na forma do artigo 42 da Lei Complementar n?

101/2000;

III.
Os saldos de empenhos referentes a despesas que ndo se enquadrem nos

incisos I e II anterior deverdo ser anulados pelo ordenador de despesas;

IV,

Os contratos de servicos continuos e de execucdo de obras cujos
empenhos foram cancelados nos termos deste artigo deverdo ser
empenhados no exercicio de 2012 de acordo com as disponibilidades

orcamentdrias e financeiras;

V.

Serdo anulados até o dia 30 de dezembro de 2011, os saldos dos
empenhos emitidos por estimativa, tais como os referentes a servicos de
fornecimento de energia elétrica, dgua, telecomunicagcées, bem como o0s

saldos dos empenhos por estimativa referentes as despesas de pessoal;



VI.

Poderdo ser empenhadas e inscritas em restos a pagar, as despesas com
pessoal e encargos referentes ao més de dezembro de 2011 e
programadas para pagamento no més de janeiro de 2012, periodo em que
o municipio deverd ter ingressados o0s recursos financeiros
correspondentes, caso ndo sejam apurados outros recursos até o dia 30

de dezembro/2011;

VII.

Poderdo ser inscritos em restos a pagar processados e ndo processados
os empenhos vinculados a verbas de convénios ou outros recursos da
Unido ou do Estado, ingressadas ou ndo até o dia 30/12/2011, desde que
estejam as verbas comprovadamente comprometidas em sua origem. OS
valores correspondentes a parcela de recursos proprios serdo juntamente
inscritos, desde que possuam cobertura financeira respectiva, naquela

data.

VIII.

As unidades or¢amentdrias terdo até o dia 10 de dezembro de 2011 para
encaminharem a Gerencia de Financgas os saldos de empenho passiveis de
cancelamento e para o Nucleo de Compras e Licitagées as justificativas
de anulagdo de empenhos para providéncias dos termos de supressdo,
anulagdo ou encerramento dos contratos que deverdo ser elaborados até

30 de dezembro de 2011.

IX.

O Nucleo de Contabilidade providenciard até 22 de dezembro de 2011 o
cancelamento dos saldos das contas de restos a pagar processados e ndo
processados relativos aos exercicios anteriores a 2011 que ndo tenham
disponibilidade de caixa, em observiancia ao Art. 22 da Lei n°
10.028/2000, assegurando ao credor, através da emissdo da nota de

empenho no exercicio de reconhecimento da divida a conta do elemento

de despesa "Despesas de exercicios anteriores:".



Paragrafo unico. .
A Gerencia de Finangas diligenciard no sentido de que todas as
anulacbes de empenho ou de saldos de empenho considerados

insubsistentes estejam concretizadas até o dia 30 de dezembro de 2011.

Art. 7°..

Os responsdveis por suprimentos de fundos deverdo efetuar o
recolhimento dos saldos ndo aplicados até 15 de dezembro de 2011,
apresentando a correspondente prestacdo de contas, que deverdo prestar

contas até 30 de dezembro de 2011.

Paragrafo unico. .
O servidor que ndo apresentar a prestagdo de contas dos suprimentos de
fundos até a data referida no caput terd que devolver o saldo ndo

recolhido.

Art. 8°..

O Nucleo de Arrecadacdo deverda encaminhar ao Ntucleo de
Contabilidade o relatorio de saldos existentes em Divida Ativa do
exercicio de 2011, até o dia 30 de dezembro de 2011 para inscri¢cdo no

Balango Patrimonial de 2011.

Art. 92.,

Os bens moveis, imoveis e estoques dos almoxarifados, geral e setoriais,
existentes deverdo ser inventariados fisicamente, e os relatorios
encaminhados ao Ntucleo de Contabilidade até o dia 15 de janeiro de

2012.

Art. 10.

Fica determinado aos gestores de cada unidade orgamentdria a
elaboracdo do Relatorio de Atividades, a ser entregue até 20 de janeiro
de 2012, contendo as acobes, atividades e investimentos realizados ao
longo do ano de 2011; E em especial ao gerente de obras, o relatdrio de
obras concluidas e em andamento do ano de 2011, até 30 de dezembro de

2011, sejam entregues na gerencia de Finangas, setor contdbil.



Art. 11.
A Geréncia de Financas deverd fazer o levantamento dos valores

existentes na tesouraria no final do exercicio de 2011, no dia 30 de

dezembro de 2011.

Art. 12.
Até o dia 5 de dezembro de 2011 a Geréncia de Finangas devera solicitar
as institui¢cdo financeiras ou outros credores a posi¢cdo da divida fundada

em 31 de dezembro de 2011 para inscrigdo no balang¢o patrimonial.

Art. 13.

Serd concedido um recesso aos servidores publicos no periodo de 19 de
dezembro de 2011 a 02 de janeiro de 2012, a exceg¢do dos servidores
lotados nos orgdo de atendimento aos servigos considerados esséncias a

populacdo.

Art. 14.

A partir da publicagdo deste Decreto sdo consideradas urgentes e
prioritdrias as atividades vinculadas a contabilidade, a execugdo
orcamentdria e ao inventdrio, em todos os oOrgdos e entidades da

administrag¢do publica municipal direta e indireta.

Art. 15.

Aos compromissos financeiros resultantes de Convénios, termos de
ajustes ou transferéncias voluntdrias realizados com outros entes da
federacdo ndo se aplicam as normas estabelecidas nos art. 22, 32 e 4°

deste Decreto.

Art. 16.

As receitas reconhecidas e ndo arrecadadas até 30 de dezembro de 2011
poderdo constar do ativo do Balan¢o Patrimonial e do Demonstrativo das
Variacbées Patrimoniais, nas variacoes ativas, independente de ter
ocorrido o recebimento, com amparo legal na Portaria n° 447 da

MF/STN.



Art. 17.

Os casos excepcionais serdo expressamente autorizados pelo Prefeito

Municipal.

Art. 18.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cées em contrdrio.



ANEXO UNICO - Decreto e®° 070 de 18 de Novembro de 2011

CALENDARIO

~ DATA
OBRIGACOES
LIMITE
Vedado assumir nos meses de novembro e Novembro e
dezembro de 2011 compromissos financeiros Dezembro
para execug¢do no proximo exercicio. /2011
A abertura de processos licitatorios nas

30 de
modalidades de cartas convites e pregdo

Novembro

visando a aquisi¢do de bens e servigos para o 2011

exercicio de 2011
30 de
Novembro
estimativa
13° Saldario
09 de
dezembro- a
folhado 13°

Encaminhar a Gerencia de Financas a
estimativa da folha do décimo terceiro para
andlise e programacg¢do de pagamento em
parcelas para os meses de novembro e
dezembro de 2011 e para ser emitido o
empenho por

estimativa.
2011
05 de
Solicitagdo de empenhos. Dezembro
2011
15 de
Emissdo de empenhos dezembro
2011
As unidades orcamentdrias deverdo
encaminhar a Gerencia de Financas os saldos 10 de
de empenho, passiveis de cancelamento e dezembro
para o Niucleo de Compras e Licitacbes as 2011
justificativas para supressdo, anulacdo ou
cancelamento de contratos.
Solicitar as instituicdo financeiras ou outros
o .. 05 de
credores a posicdo da divida fundada em 31 dezembro
de dezembro de 2011 para inscricdo no 2011

balanco patrimonial, em regime de urgéncia,

BASE
LEGAL
Decreto
n°.../2010

Art. n° 29

Art. n° 3¢
Inciso - 11

Art. 52
incisos I e I

Art. 32 inciso
IIT

Art. 32 inciso
v

Ari. 6° inciso
VIII

Art. 12



Os responsadveis por suprimentos de fundos
deverdo efetuar o recolhimento dos saidos

. 15 de

apresentando a correspondente prestacdo de

. . . dezembro Art. 7°
contas, a excec¢do dos suprimentos de fundos 2011
dos servicos de saude, que deverdo prestar
contas até 30 de dezembro de 2011.
Pagamento de despesas orcamentdrias e 30 de ..

o Art. 4 inciso
extra orcamentarias, empenhadas e dezembro 1
liquidadas. 2011
Os bens moveis, imoveis e estoques dos
almoxarifados, geral e setoriais existentes .
. . . .. 15 de Janeiro

deverdo ser inventariados fisicamente, e o0s Art. 92

2012
relatorios encaminhados ao Nucleo de

Contabilidade.

Deverdo ser anulados os saldos dos empenhos 30 de
emitidos  por estimativa ou aqueles dezembro
considerados insubsistentes. 2011

O Ntcleo de Compras e Licitagdo deverd

Art. 62 inciso
\%

providéncias os termos de supressdo, 10 de o
R Art. 62 inciso
anulagdo ou encerramento dos contratos que dezembro VIII
deverdo ser elaborados até 30 de dezembro 2011
de 2011.
O Ntcleo de Arrecadacdo deverd encaminhar
ao Ntucleo de Contabilidade o relatério de 30 de
saldos existentes em Divida Ativa do exercicio dezembro Art. 8°

de 2011, para inscricdio no Balango 2011

Patrimonial de 2011.
30 de

dezembro Art. 11
2011

Levantar dos valores existentes na Tesouraria
no final do exercicio de 2011.



ANEXO UNICO - Decreto e®° 070 de 18 de Novembro de 2011

CALENDARIO

~ DATA
OBRIGACOES
LIMITE
Vedado assumir nos meses de novembro e Novembro e
dezembro de 2011 compromissos financeiros Dezembro
para execug¢do no proximo exercicio. /2011
A abertura de processos licitatorios nas

30 de
modalidades de cartas convites e pregdo

Novembro

visando a aquisi¢do de bens e servigos para o 2011

exercicio de 2011
30 de
Novembro
estimativa
13° Saldario
09 de
dezembro- a
folhado 13°

Encaminhar a Gerencia de Financas a
estimativa da folha do décimo terceiro para
andlise e programacg¢do de pagamento em
parcelas para os meses de novembro e
dezembro de 2011 e para ser emitido o
empenho por

estimativa.
2011
05 de
Solicitagdo de empenhos. Dezembro
2011
15 de
Emissdo de empenhos dezembro
2011
As unidades orcamentdrias deverdo
encaminhar a Gerencia de Financas os saldos 10 de
de empenho, passiveis de cancelamento e dezembro
para o Niucleo de Compras e Licitacbes as 2011
justificativas para supressdo, anulacdo ou
cancelamento de contratos.
Solicitar as instituicdo financeiras ou outros
o .. 05 de
credores a posicdo da divida fundada em 31 dezembro
de dezembro de 2011 para inscricdo no 2011

balanco patrimonial, em regime de urgéncia,

BASE
LEGAL
Decreto
n°.../2010

Art. n° 29

Art. n° 3¢
Inciso - 11

Art. 52
incisos I e I

Art. 32 inciso
IIT

Art. 32 inciso
v

Ari. 6° inciso
VIII

Art. 12



Os responsadveis por suprimentos de fundos
deverdo efetuar o recolhimento dos saidos
apresentando a correspondente prestacdo de
contas, a excec¢do dos suprimentos de fundos
dos servigos de saude, que deverdo prestar
contas até 30 de dezembro de 2011.
Pagamento de despesas orgamentdrias e
extra or¢camentarias, empenhadas e
liquidadas.

Os bens moveis, imoveis e estoques dos
almoxarifados, geral e setoriais existentes
deverdo ser inventariados fisicamente, e o0s
relatorios encaminhados ao Ntucleo de
Contabilidade.

Deverdo ser anulados os saldos dos empenhos
emitidos  por  estimativa ou  aqueles
considerados insubsistentes.

O Ntcleo de Compras e Licitagdo deverd
providéncias o0s termos de supressdo,
anulagdo ou encerramento dos contratos que
deverdo ser elaborados até 30 de dezembro
de 2011.

O Ntcleo de Arrecadacdo deverd encaminhar
ao Niucleo de Contabilidade o relatorio de
saldos existentes em Divida Ativa do exercicio
de 2011, para inscricdio no Balango
Patrimonial de 2011.

Levantar dos valores existentes na Tesouraria
no final do exercicio de 2011.

15 de
dezembro
2011

30 de
dezembro
2011

15 de Janeiro

2012

30 de
dezembro
2011

10 de
dezembro
2011

30 de
dezembro
2011

30 de
dezembro
2011

EM, 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

CARLOS AMERICO GRUBERTPrefeito Municipal

Decreto N2 70/2011 - 18 de novembro de 2011

Este texto ndo substitui o publicado no Didrio Oficial em

Art. 72

Art. 4 inciso
II

Art. 92

Art. 62 inciso
\%

Art. 62 inciso
VIII

Art. 82

Art. 11



