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LEI ORDINARIA N° 505

de 31 de agosto de 1983

DISPOE SOBRE O REGIME DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENG"° JOSE VICENTE DE SANCTIS PIRES, PREFEITO MUNICIPAL DE
JARDIM, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, USANDO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE JARDIM APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1°..
Fica instituido na Prefeitura Municipal de Jardim, o regime de

suprimento de fundos obedecidas as recomendagobes e prescrigoes desta

Lei.
Capitulo I. DA CONCEITUACAO

Art. 2°.. Em casos excepcionais e quando houver despesas ndo
atendiveis pela via normal, poderdo ser autorizados Suprimentos de

Fundos.

Art. 3°.. O Suprimento de Fundos para determinada despesa ndo poderd
ter aplicacdo diferente da que se possa conter na classificagdo do
respectivo elemento, salvo a hipotese de despesa miuda e de pronto
pagamento cuja natureza ndo se possa previamente conhecer, caso em
que o Suprimento de Fundos serd concedido a conta do elemento

"OUTROS SERVICOS E ENCARGOS".



Art. 4°.. O Suprimento serd empenhado a conta do elemento de despesa
propria em nome do servidor suprido, declarando-se a sua finalidade na

parte destinada a especificacdo da despesa.

Art. 5°.. Poderdo realizar-se sob o regime de Suprimento os gestos

decorrentes:

I. de pagamento de despesas extraordindrias urgentes cuja realizacdo
ndo permite de longa ou de despesas que tenham de ser efetuadas em

lugar distante de orgdo pagador;

II. de pagamento de despesas com a seguranca publica quando

declarado estado de emergéncia;

III. de despesas com alimentagdo em estabelecimento de assisténcia
social ou de educacgdo, quando as circunstancias ndo permitirem o regime

comum de fornecimento;

IV. de despesas de conservacdo inclusive a relativa a combustivel,

matéria prima e material de consumo;

V. de transporte em geral;

VI. de despesa judicial;

VII. de diligéncia administrativa e policial;
VIII. de excursoes escolares;

IX. de caixa postal;

X. de aquisig¢do de livros, revistas, publicacoes especializadas, destinadas

a biblioteca e colecoées;

XI. de despesas mitudas e de pronto pagamento.



1°. A realizacdo de despesas por Suprimento de Fundos, obriga ao
responsdvel ao cumprimento das recomendagoées legais aplicdveis ao
sistema de licitacbes para execucgdo de servigcos e obras e aquisicdo de

materiais, ressalvadas as seguintes excecgoes:

a). a realizacdo de despesas mitudas e de pronto pagamento, quando em
cada caso, ndo excederem ao limite de 5 (cinco) vezes o valor referéncia,

para compras e servigos e de 30 (trinta) vezes para obras;
b). nas demais hipoteses em que a Lei admita dispensa de livitagdo.

2°. E expressamente proibida a aquisicdo de material permanente por
conta de suprimento destinado ao atendimento de despesas miudas e
de pronto pagamento, a conta da elemento 313200 - OUTROS
SERVICOS E ENCARGOS.

Art. 6°.. Considera-se despesas mitdas e de pronto pagamento:

I. a que se fizer com selos postais, telegramas, radiogramas, material de
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos
carretos, transportes urbanos, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, dgua, luz, forca e gds e aquisicdo avulsa no
interesse publico de livros, jornais, revistas e outras publicacoes, aléem de
pequenos auxilios caracterizados como assisténcia social de necessidade
imediata, encadernag¢do avulsa e artigos de escritorios, de desenho,
impressos e papelaria em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximos ou imediatos, artigos farmacéuticos ou de laboratdrios em
quantidade restrita, pecas e acessorios para veiculos e mdquinas de

pequeno valor e aplicacdo imediata;

II. outra qualquer de pequeno vulto e de cardter urgente desde que

necessdrio ao funcionamento normal dos 6rgdos municipais.
Art. 7°.. Poderdo receber Suprimento de Fundos:

I. O Prefeito Municipal;



II. Os Secretdrios;

III. Os Chefes de Departamentos;

IV. Os Chefes de Divisdo;

V. Os funciondrios previamente determinados pelo Prefeito Municipal.

1°. So serdo concedidos Suprimentos de Fundos aos servidores
indicados nos itens III, IV e V deste artigo, quando as despesas
referir-se a sua drea de acgdo e esteja capitulada nas disposicoes do

art. 5° ou quando se destinar a viagem a servigo do Municipio.

2°. Ndo se concederd novo Suprimento de Fundos ao servidor que ndo
tiver prestado contas do suprimento anterior, salvo se um deles for

pedido para viagem.

Art. 8°.. O Suprimento de Fundos serd concedido para atendimento de
despesas que se qualifiquem e se enquadrem nas hipoteses do Art. 5°, ou
quando o servidor necessitar se deslocar para fora do municipio a servigo
da Prefeitura devendo o interessado formular requisicdo a Divisdo de

Contabilidade, em que constem o0s seguintes requisitos:

I. Nome, cargo ou fungdo do servidor responsdvel pela movimentacdo do

suprimento;

II. Unidade Org¢amentaria por onde correrd a despesa;
III. Indicag¢do do valor do suprimento;

IV. Fim a que se destina o recurso;

V. Fundamento regulamentar.

1°. As requesicoes de Suprimento de Fundos, serdo visadas pelo

Secretdrio de Fazenda.

2°. As requesigoes de Suprimento ndo serdo processadas sem o VISTO a

que se refere o paragrafo anterior.



Art. 9°.. Os credenciados no Art. 7°, poderdo receber, mensalmente
suprimento para atendimento de suas necessidades primdrias e ficardo
obrigados a apresentar suas prestagbées de contas 30 (trinta) dias apods o

recolhimento do recurso.

Art. 10. No despacho de concessdo de suprimentos a servidores outros
que ndo os indicados no Art. 7°, o Prefeito Municipal fixard o prazo para

prestacdo de contas, observadas as peculiaridades de cada caso.

Art. 11. Autorizada a concessdo do suprimento, é o respectivo processo
remetido a Divisdo de Contabilidade para registro e em seguinte,

encaminhado ao Servigo de Tesouraria para fins de pagamento.

Paragrafo unico. . A Divisdo de Contabilidade, alem dos registros
orcamentdrios de rotina, manterd uma conta corrente de suprimentos,
onde serdo debitados os suprimentos concedidos e creditados as

prestacoes de contas respectivas.

Art. 12. A Divisdo de Contabilidade, através do comprovante de
pagamento, contabilizara o suprimento no Ativo Disponivel a débito da
Conta Responsdvel por Suprimento de Fundos, individualizando o

responsavel e a crédito da Conta Disponivel correspondente.

Art. 13. O Servigo de Tesouraria, ao entregar o numerdrio, sob quitagdo
ao servidor suprido, fornecerd a este uma via do documento de
pagamento (NOTA DE EMPENHO) que servird como comprovante para

fins da respectiva prestacdo de contas.

Capitulo II. DA APLICACAO DO SUPRIMENTO



Art. 14. Os tomadores de suprimento deverdo aplicar rigorosamente
cada suprimento em despesas compativeis com a classificagdo
orcamentdria indicada pela Nota de Empenho, sendo vedada a aplicagcdo
de recursos em fins extranhos aos que se destina, sob plena de glosa,
levando-se a importancia glosada ao débito do responsavel pela
movimentagdo do suprimento, que deverd repor seu valor

independentemente das sanc¢oées disciplinares ou legais cabiveis.

Art. 15. Na aplicagio do suprimento deverdo ser observadas as

seguintes exigéncias:

I. no caso de compra de material, este deverd dar entrada no acervo da

Prefeitura, excecgdo feita aos casos de mitdas e de pronto pagamento;

II. o comprovante de compra de material (fatura ou Nota Fiscal), devera
ter, no local proprio do verso, o certificado de que o material deu entrada
no acervo da Prefeitura, indicando a data e contendo a assinatura do
responsadvel, de acordo tambem, com as instrugbdes indicadas no item
anterior, excetuando-se ainda desta obrigatoriedade, o0s casos de

despesas mitudas e de pronto pagamento;

III. a conta de prestacdo de servicos deverd ter no local proprio do
verso, o atestado de que os servicos foram executados, assinado pelo
responsavel pela fiscalizagdo dos servigcos, excec¢do feita aos casos de

despesas mitdas e de pronto pagamento;

IV. nas faturas e contas devem constar, o recibo datado e assinado pelo

credor ou seu representante legal;

V. O Balancete de Prestacdo de Contas deverd servisado pela autoridade

indicada no §1° do art. 8°;

VI. as despesas mitdas e de pronto pagamento assim compreendidas as
compras ou servicos de pequeno valor, de carater urgente, que ndo
possam ser processadas e pagas pelos transmites normais, deverdo ser

arroladas em relagdo propria, obedecidos os seguintes requisitos:



a). deverdo acompanhar a relagcdo, as Notas Fiscais ou de balcdo ou

recibo, exceto nos casos em que for impossivel obter comprovantes;

b). todas as notas ou recibos anexos a relacdo deverdo ser rubricados

pelo responsdvel pelo suprimento.

Art. 16. O responsdvel por Suprimento ndo poderd em nenhuma
hipotese, conceder ou transferir, no todo eu em parte, recursos de seu

suprimento a outrem.

Art. 17. O responsadavel por suprimento apresentard, na Divisdo de

Contabilidade, sua prestacdo de contas no prazo determinado.

Art. 18. Deverd ser elaborada uma prestacdo de contas para cada

suprimento e serd composta dos seguintes elementos:

a). Prestacdo de Contas do Suprimento, indicado o numero da Nota de

Empenho e a classificagdo orcamentaria;

b). Primeira via dos comprovantes das despesas feitas, numerados em

ordem crescente e relacionados;

c¢). Guia de recolhimento do saldo, se for o caso;

d). Copia da Nota de Empenho correspondente ao suprimento.
Art. 19. Ndo serdo aceitas como comprovantes de despesas:

a). Notas Fiscais de Boites, Discotecas ou outros Clubes Noturnos , salvo

se as despesas se referirem a refeigcoes;
b). Notas Fiscais ou recibos rasurados;

c). Notas Fiscais sem a devida discriminac¢do das despesas, sem data ou
que ndo estejam nominais a Prefeitura Municipal, excecdo feita, neste

ultimo caso, as Notas Fiscais de estadias;

d). Tickets de quaisquer espécies;



e). Notas Fiscais de aquisicdo de objetos ou materiais de uso pessoal.

Art. 20. No ultimo dia do més de dezembro, os saldos ndo aplicados,

deverdo ser recolhidos ao Servigo da Tesouraria.

Art. 21. Os saldos em poder dos servidores, apds o dia indicado no
artigo anterior, serdo considerados em alcance, ficando os responsdveis,
até o recolhimento, sujetos a juros de mora, correcdo monetdria, multa e

demais cominagoées legais cabiveis.

Art. 22. O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da

concessdo do suprimento, serd considerado:

I. Na Divisdo de Contabilidade: como anulacdo de despesa revertendo o

seu valor ao crédito orgamentdrio proprio; e,

II. Na Contabilidade: como baixa de responsabilidade na conta do
responsdvel por suprimento de Fundos a débito da conta DISPONIVEL

correspondente.

Art. 23. O recolhimento de saldos de suprimento que se verificar
eventualmente em exercicio posterior ao da concessdo, serd escriturado
como Receita do Exercicio em se deu o recolhimento, sob o titulo
"RECEITAS DIVERSAS" - Indenizagbes e Restituicbes, sem prejuizos da

aplicacdo das disposicoes do art. 21°.

Art. 24. As prestacoes de contas de suprimentos dardo entrada na
Divisdo de Contabilidade que, alem de langamentos financeiros,
examinard todas elas, quanto aos aspectos programdtico, aritmético e

legal, impondo aconselhavel glosas que se justificarem.

Paragrafo unico. . Quando ocorrer a hipétese de glosa imputada pela
Divisdo de Contabilidade, devera esta, proceder de conformidade com as

disposicoes do Art. 14°.



Art. 25. As prestacoes de contas de suprimentos serdo datadas e
assinadas pelo servidor responsdvel pela sua movimentagcdo (tomador) e

vistado pelo respectivo Secretdrio ou Chefe imediato quando for o caso.

Art. 26. Fica sob a responsabilidade do servidor suprido, a retencdo na
fonte do imposto de renda, do imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza e outras retengées que eventualmente ocorrer no ato do

pagamento da despesa.

Art. 27. As duvidas consequentes da interpretacdo das normas
instituidas por este Decreto, serdo dirigidas pela Divisdo de

Contabilidade.

Art. 28. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposi¢coes em contrdrio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JARDIM, 31/08/1983

ENG®° JOSE VICENTE DE SANCTIS PIRESPREFEITO
MUNICIPAL

Lei Ordindria N2 505/1983 - 31 de agosto de 1983
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