ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE JARDIM

DECRETO N°. 011/2016 JARDIM/MS, 25 DE JANEIRO DE 2016.

ESTABELECE NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE JARDIM - MS, AS
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A
MODALIDADE  LICITATORIA DE
PREGAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DR. ERNEY CUNHA BAZZANO BARBOSA, Prefeito
Municipal de Jardim — MS, no uso de suas atribui¢des contidas nos artigo 76, inciso VII,
da Lei Orgénica do Municipio:

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentada, através deste Decreto, as normas e
procedimentos para a utilizagdo da modalidade de licitagdo denominada Pregfo, tipo
presencial, destinado as aquisi¢des de bens e servigos comuns da Administracdo Municipal
de Jardim MS.

§1° — Consideram-se bens e servigos comuns, para fins deste Decreto,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.

§2° — A licitacdo na modalidade Pregdo ndo se aplica as contratacdes de
obras e servicos de engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e alienacdes em geral,

que serdo regidas pela legislacdo geral da Administracéo.

Art. 2° - Pregdo ¢ a modalidade de licitagio em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servigos comuns € feita em sessdo publica, por meio de propostas
de pregos escritas e lances verbais, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre

os interessados.
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Art. 3° - A licitagdo na modalidade Pregéo €, juridicamente, condicionada
aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, eficiéncia, economicidade, motivacdo, da
vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem como aos principios
correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade,
justo preco e comparagdo objetiva das propostas.

Paragrafo unico — As normas disciplinadoras da licitagdo serdio sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administragdo Municipal, a finalidade e a seguranca da

contratacio.

Art. 4° - Todos quantos participem de licitacdo na modalidade Pregfo, tem
direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que néo interfira

de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 5° - Cabe a autoridade competente:

I - designar o(s) pregoeiro(s) e os componentes da equipe de apoio.

IT — autorizar a abertura do processo de pregéo;

IIT — decidir sobre os recursos interpostos contra os atos do Pregoeiro,
mediante apreciag@o de informacdes prestadas pelo Pregoeiro e equipe de apoio;

IV — adjudicar o objeto, nos casos em que tenha havido interposi¢do

recursal;
V — homologar o resultado da licitagdo e promover a celebragdo do
contrato.
Art. 6° - A Fase preparatoria do pregdo observard as seguintes regras:
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I - a definicdo do objeto deverd constar no termo de referéncia, com
descricdo clara e precisa do objeto da licitagdo, com defini¢do das caracteristicas técnicas
vedadas especificag@o que, por excessivas limitem ou frustrem a competicéo;

II - efetuar, conjuntamente com o 6rgdo solicitante, a previsdo quantitativa
do objeto da licitacdo;

III - acompanhar e controlar os processos licitatorios respectivos, com todos
os atos essenciais do pregfo, inclusive os decorrentes de meios eletronicos, com vista a
aferi¢@o de sua regularidade pelos agentes de controle.

IV - elaborar o Edital, devendo ser analisado pelo juridico, o qual emitira
parecer;

V — valor estimado em planilhas, elaborado no minimo pela coleta de duas
ou trés propostas de precos (média verificada na pesquisa);

VI — para julgamento sera adotado o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e pardmetros de
desempenho e de qualidade e as demais condi¢des definidas no edital.

Paragrafo unico - O termo de referéncia € o documento que devera contar
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pelo érgéo ou entidade, a definicdo, a

estratégia de suprimento e o prazo de execucdo do contrato.

Art. 7° - Cabe ao 6rgdo solicitante da Administragdo Publica Municipal,
efetuar os seguintes procedimentos:

I — planejar, antecipadamente, a necessidade do 6rgéo, e estimar por grupo a
quantidade de consumo por um periodo previamente determinado;

II — encaminhar a solicitagdo somente apoés verificada a disponibilidade
or¢amentaria e financeira;

III - cumprir as datas limites fixadas pela Administracdo, para o

encaminhamento das solicita¢des ao Setor de Compras;
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IV — receber os materiais/produtos ou servigos, mediante nota fiscal ou
recibo, quando for o caso, devidamente atestados por dois servidores que, de fato,

receberam os produtos ou servicos;

Art. 8° - E também de responsabilidade da Secretaria solicitante
acompanhar a execugfo de cada processo de sua pasta, ficando estritamente sob a sua
responsabilidade providenciar novo pedido de compra ou de servigo, a ser encaminhado ao

Setor de Compras, no prazo minimo de 30 (trinta) dias, antes da concluséo da contratacdo.

Art. 9° — Sdo atribuigdes do Pregoeiro:

I — a condugéo da sessdo publica do pregéo;

II — o credenciamento dos interessados, bem como o recebimento das
propostas de pregos ¢ da documentacdo de habilitagéo;

IIT — a recepcdo e abertura dos envelopes das propostas de pregos, o seu
exame e classificacdo dos proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou dos lances de menores pregos;

V — a abertura e analise da documentagdo de habilitacdo do licitante
vencedor;

VI — a coordenacdo dos trabalhos da equipe técnica;

VII - a adjudicacdo da proposta de menor prego, na hipotese em que ndo
tenha sido interposto nenhum recurso;

VIII - a elaboragdo da ata de julgamento e do edital de resultado de
julgamento;

IX - recebimento e processamento dos recursos interpostos, baseando-se em
posicionamento juridico, e o respectivo encaminhamento a autoridade competente, para
decisédo final;

i
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X — o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a
adjudicacdo do objeto da licitagdo ao vencedor & autoridade superior, visando a
homologacéo e a contratagéo;

XI — a pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.

XII — a documentag&o do processo licitatorio respectivo, com todos os atos
essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletronicos, com vista a afericdo de

sua regularidade pelos agentes de controle;

Art. 10 — Os procedimentos relativos & modalidade de licitacdo denominada
Pregéo serfo levados a efeito pelo Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio.

§1° - Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado
capacitagfo especifica para exercer a atribuigéo.

§2° - A equipe de apoio podera ser integrada por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou em comissdo do Poder Executivo, para prestar a necessaria assisténcia ao
pregoeiro.

§3° - O(s) pregoeiro(s) e os membros da equipe de apoio poderdo ser
designados para cada processo ou para todos os pregdes realizados pela Municipalidade, a
critério exclusivo da autoridade competente.

§4° - O periodo de investidura do pregoeiro e da respectiva equipe de apoio
ndo podera exceder um ano, vedada a recondug&o para o periodo subseqiiente.

Art. 11 — A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos
interessados e observard as seguintes regras:

I — a convocag@o dos interessados serd efetuada por meio de publicacdo de
aviso na imprensa, tendo em vista o valor estimado da contratagéo:

a) Valores até o limite de R$ 325.000,00 (trezentos e vinte e cinco mil
reais): publicagdo em didrio oficial do municipio e facultativamente por meios

eletronicos;
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b) Valores superiores deste limite: publicagdo no didrio oficial do
municipio e em jornal de grande circulagfo, e facultativamente, por meios eletronicos,
conforme o art. 4°, inciso I da Lei n°® 10.520/02.

IT — do edital e do aviso constardo defini¢do precisa, suficiente e clara do
objeto bem como a indicagéo dos locais, dias e horarios em que poderd ser lida ou obtida a
integra do edital, e o local onde sera realizada a sessdo publica do pregdo;

III — o edital fixard prazo ndo inferior a oito dias uteis, contados da
publica¢do do aviso, para os interessados apresentarem suas propostas;

IV — no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo publica
para recebimento das propostas e da documentagéo de habilitacdo, devendo o interessado,
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o
caso, a outorga de poderes necessarios para a formulagio de propostas e a pratica de todos
os demais atos inerentes ao pregio;

V — aberta a sessdo os interessados entregardo, em envelopes separados, a
documentagdo de habilitagdo e as propostas comerciais;

VI — o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas
de precos e classificarda o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente & de menor prego;

VII — quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de
precos nas condi¢les definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subseqiientes, até¢ o0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;

VIII — o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro
ndo estiver fixado no edital;

IX — os lances verbais serdo apresentados pelos proponentes, nesta etapa de

apresentacao;
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X - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentag@io de lances verbais
pelos proponentes classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;

XTI - o pregoeiro convidarad individualmente os licitantes classificados, de
forma seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor;

XII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara na exclusgo do licitante da etapa de lances verbais do item ou lote, €
na manuten¢do do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de posterior
ordenacdo das propostas.

XTII - caso nfo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego € o valor estimado da contratacéo;

XIV - em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos
do edital e que seu preco seja compativel com os praticados pelo mercado, esta podera ser
aceita, devendo o pregoeiro negociar para que seja obtido pre¢o melhor;

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

XVI - sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope
contendo a documenta¢do de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmag#o das suas condi¢des habilitatorias;

XVII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XVIII - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinarad as ofertas subseqiientes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante habilitado declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do

certame;
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XIX - nas situagdes previstas nos incisos XIII, XV e XVIII deste artigo, o
pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor;

XX - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intenc¢do de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o
prazo de trés dias para apresentacfo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos;

XXI - o acolhimento de recurso importara a invalidag@io apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologard e adjudicard o resultado para
determinar a contratacdo;

XXIII — a nfo manifestagdo do interesse em interpor recurso no final da
sessdo, implicard em desisténcia do prazo recursal, podendo o Pregoeiro encaminhar o

processo imediatamente a autoridade superior, para homologagéo.

Art. 12 — Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o edital de
licitagdo por irregularidade na aplicacdo da Lei, deve-se aplicar subsidiariamente o art 41,

§§ 1°e 2° da Lei 8.666/03.

Art. 13 - A habilitagio far-se-a com a verificagdo de que o licitante estd em
situagdo regular de acordo com o art. 28 a 31 da Lei 8.666/93 obedecendo as exigéncias do
edital;

§ 1° - O licitante deverad apresentar toda a documentacdo de habilitago,

exigida no edital, em original ou copia autenticada.

|
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Art. 14 - Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na
licitagdo, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico - O licitante devera ter procurador residente e domiciliado
no Pais, com poderes para receber citagdo, intimagfio e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de
habilita¢do.

Art. 15 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em
consorcio, serdo observadas as seguintes normas:

I - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consorcio, com indicagdo da empresa-lider, que deverd
atender as condi¢cSes de lideranca estipuladas no edital e serd a representante das
consorciadas perante o0 Municipio;

II - cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de
habilitacdo exigida no ato convocatorio;

III - a capacidade técnica do consércio serd representada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV - para fins de qualificacdio econdmico-financeira, cada uma das empresas
devera atender aos indices contabeis definidos no edital, quando for o caso;

V - as empresas consorciadas ndo poderfo participar, na mesma licitagéo, de
mais de um consorcio ou isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serfio solidariamente responsaveis pelas
obrigacdes do consoércio nas fases de licitagéo e durante a vigéncia do contrato;

VII - no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberd,
obrigatoriamente, & empresa brasileira observada o disposto no inciso I deste artigo.

Paragrafo unico - Antes da celebrag@o do contrato, deverd ser promovida a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso I

deste artigo.

S/
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Art. 16 - O licitante que apresentar documentag@o falsa, ensejar o
retardamento da execugfo do objeto do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal ficard
impedido de licitar e de contratar com a Administragéio Publica do Municipio, pelo prazo
de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo dnico - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores dos respectivos 6rgéos e entidades e no caso de suspensdo para
licitar, o licitante serd descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas

no edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 17 - E vedada a exigéncia de:

I - garantia de proposta:

II - aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condigéo para participa¢do no
certame;

III - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento
do edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugfo grafica e da utilizagdo de

tecnologia de informag&o, quando for o caso.

Art. 18 - A autoridade competente para determinar a contratacdo poderd
revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

§ 1° - Anulacdo do procedimento licitatério induz & do contrato.

§ 2° - Os licitantes ndo terdo direito & indenizacdo em decorréncia da
anulacdo do procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé¢ de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato, devidamente

comprovados.

e
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Art. 19 — A contratagfo serd formalizada pela emissdo de nota de empenho
ou instrumento de contrato, que serd comunicado ao fornecedor para a retirada ou
assinatura, respectivamente.

§1° - Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos or¢amentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso.

§ 2° - Como condi¢do para celebragdo do contrato, o licitante vencedor

devera manter as mesmas condicdes de habilitacéo.

§ 3° - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagéo regular, no ato
da assinatura do contrato, ou recusar-se a assind-lo ou a retirar o documento equivalente,
serd convocado outro licitante, observada a ordem de classificag@io, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, deste
Decreto.

Art. 20 - O Municipio publicara na imprensa oficial o extrato dos contratos
celebrados no prazo de até vinte dias da data de sua assinatura, com indicagdo do niimero
da licitagdo em referéncia.

Parigrafo unico - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o

servidor responsavel a san¢do administrativa.

Art. 21 - Os atos essenciais do pregéo, inclusive os decorrentes de meios
eletronicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

I — solicitagdo do material ou da prestacdo de servico com a devida
justificativa da contratagéo;

II - termo de referéncia, contendo descrigéo detalhada do objeto, orgcamento
estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

III - planilhas de custo;

V4
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IV - garantia de reserva orcamentaria, com a indicagdo das respectivas

rubricas;

V - autorizagfo de abertura da licitagéo;

VI - designagdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - pareceres juridico ou técnico sobre a licitacdo;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o
caso;

X - originais das propostas escritas, da documentacdo de habilitacdo
analisada e dos documentos que a instruirem;

XI - ata da sessdo do pregéo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro
dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, da analise da documentacfio exigida para habilitagdo e dos recursos
interpostos;

XII - comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do resultado da
licitagdo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicagdo do certame,

conforme o caso.

Art. 22 — Aplicam-se para a modalidade Pregfo, as normas da Lei Federal

n° 10.520/2002, bem como, subsidiariamente as normas da Lei Federal n°® 8.666/93.

Art. 23 — Caso necessidade o Munici

io—poderd expedir “instrugdes

e

Art. 24 - Este Decreto enfrard em vigor na gata (}/C,Edg/ publicaggo, revogado

o Decreto de n° 055/2007. / i//

f /"/

complementares necessarias ao cumprimento dest

DR. ERNEY CUNHA BAZZANO BARBOSA

Prefeito Municipal
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